1(2)

Arkivbildare o ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Norra Véstmanlands Komununalteknikférbund

Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststallelse

Administrativa avdelningen, Ekonomiassistent | 2010-10-01 Forbundsdirektionen § 182, 2010-09-30
Serie (dokument) Forvaringsplats Overforing till

Andring, tillagg Bendmning Beskrivning Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum
Leverant6rsfakturor Orig. Rum 707 Verifikationsnr. ordning 1ar 10 ar
Leverantdrsfakturor (scannade fr o m | Arkivkartong Gardsarkiv Kronologisk Omg. 10 ar
2008-10-01)
Elfakturor, nollade Fagersta och Nor- | A 4- parm, orig. Rum 705 Kronologisk ordning/ 1ar 10 ar
berg leverantor
Momentum 2008 Digitalt (4ven en del Server
Statistik El och Fjarrvarme tidigare ar inlagda)
Journaler 6ver ankomstregistrerade | A 4- parm, orig. Rum 705 Kronologisk 1ar
fakturor
Betalningsjournaler, Massbokforing | A 4- pdrm Rum 705 Kronologisk 1ar
Kundreskontra Orig. Rum 707 Verifikationsnummer- 1ar 10 ar
Allmé&n/Tid och Rapport ordning
Aterlamnade rekvistionsblock (an- Orig. Rum 707 Numerisk ordning 2 ar
vanda) + kvittenser, Fagersta, Nor- Kartong
berg
Rekvisitionsblock (nya) Orig. Kassaskap/ Numerisk ordning
Nyckelskap
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2 (2)

Arkivbildare o ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund
Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststéllelse
Administrativa avdelningen, Ekonomiassistent | 2010-10-01 Forbundsdirektionen § 182, 2010-09-30
Serie (dokument) Forvaringsplats Overforing till
Andring, tillagg Benédmning Beskrivning Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum
Felanmalan/Tid och Rapport Orig. Rum 707 Verifikationsnr. ordning 1ar 10 ar
Fastighetsdeklarationer och taxering- | Kop. arbetsmaterial | Rum 707 Fastighetsbeteckning/ Vid inakt.
ar, Fagersta och Norberg Orig. akt kronologisk ordning Bevaras
Betalningspaminnelse, Inkassokrav, | Kop. Rum 707 Alfabetisk ordning Vid inakt.
Aters. fakturor, Aterbet. fakturor
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikforbund

1(2)
ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Administrativa avdelningen, Ekonomisekreterare

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse

Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument)

Overforing till

resurserna (arbetare/maskin), arbets-
material

vag till digitala rutiner
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Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering | Centralarkiv Gallring
Budgetuppfoljning, Norberg Kop./akt Manadsvis 1 ar/Bev.
Fagersta, Norberg Kop. Register Vid inakt.
Drift-/Investerings-
projekt
Listor Digitalt
Protokoll
Prot.utdrag/Projekt
Fagersta, Norberg Kop. Register Vid inakt.
Arbetsorder
Listor samt div. arbetsmaterial Digitalt
Fagersta, Norberg Kop. Register 10 ar
Internkontrollplan Akt Bevaras
Rutiner: Parm med aktuell s6k- Digitalt Vid inakt.
Leverantorsreskontra vag till digitala rutiner
Kundreskontra
Agresso/Tid o Rapport
Kontering
Omforing resurs parkavd. Fagersta Parm med aktuell sok- Digitalt Vid inakt.
(fran arbetare till maskin) vag till digitala rutiner
Fagersta, Norberg: Berékning priser | Pa&rm med aktuell sok- Digitalt Vid inakt.




2 (2)

Arkivbildare ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund
Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststéllels_e '
Administrativa avdelningen, Ekonomisekreterare | 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering | Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum
Fellista, fast.avd. och stid.avd. Kop. arbetsmaterial Digitalt Vid inakt.
Styrtabeller Kop. arbetsmaterial Digitalt Vid inakt.
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund

1(10)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Administrativa avdelningen, expedition

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse

Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Benémning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Diarieforda handlingar Akt, digitalt Rum 711 | Diarienr.ordning, 2ar Bevaras. Hand-
arsvis lingar av ringa
vikt gallras vid
inaktualitet
Diarieplan Digitalt + papper, orig. Bevaras
Arendelista Arkivbestandigt papper, orig. 1ar Bevaras
2014-09-29 | Diariekort Arkivbestandigt papper, orig. 5ar Bevaras
Utgar Arendelista, avslutade drenden Arkivbestandigt papper, orig. Diarienr.ordning Bevaras
2007-01-01
Utgar Posthok inkommande/utgaende Orig. Kronologisk ordning |1 ar Bevaras
2011-01-01 | handlingar
From Postlista inkommande/utgaende Orig. Kronologisk ordning | 1 ar Bevaras
2011-01-01 |handlingar
elektronisk
Postlista
Parkeringstillstand - PR-kort Papper, kop. Alfabetisk ordning Vid inakt.
Parkeringstillstand - PR-kort Akt Diarienr.ordning 1ar 1 &r efter utg. gil-

tighetstid
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund

2 (10)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning
Administrativa avdelningen, expedition

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse

Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats

MBL-protokoll Orig. kassaskap Arsvis 5ar Bevaras

Byggindex Orig Numerisk, arsvis 5ar
Utgar Sveriges kommuner och landsting | Cirkular, papper, orig. Numerisk, arsvis 2ar
2015-01-01

Matrikel fortroendevalda Kop. Register, alfabetisk Vid inakt.

ordn.

Jour-Beredskapslista, NVK Orig. Register Vid inakt.

Norberg

ABVA, Allméanna bestammelser Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.

vatten- och avloppsanlaggningar

Va-taxa Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.

Allmé&nna lokala ordningsforeskrif- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.

ter

Lokala ordningsforeskrifter for torg- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.

handel

Torghandelstaxa Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
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3 (10)

Arkivbildare ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund
Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststallelse
Administrativa avdelningen, expedition 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Renhallningstaxa Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
Renhallningsordning Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
Gangbanerenhallning Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
Fagersta
ABVA, Allméanna bestammelser Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
vatten- och avlopp, forfattningssam-
ling
Va-taxa Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
Allmanna lokala ordningsforeskrif- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
ter, fOrfattningssamling
Lokala ordningsforeskrifter for torg- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
handel, forfattningssamling
Torgavgifter, taxa, forfattningssam- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
ling
Upplatelse av offentlig plats, avgif- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
ter, forfattningssamling
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4 (10)

Arkivbildare ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund
Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststallelse
Administrativa avdelningen, expedition 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Renhallningstaxa, forfattningssam- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
ling
Gangbanerenhallningen, forfatt- Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
ningssamling
Renhallningsordning, forfattnings- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
samling
NVK:s regelverk for bidrag till en- | Kop. Tidskriftssamlare Vid inakt.
skild vaghallning inom Fagersta
Kommun
Norbergs kommun: Extraordindra Kop. Register Vid inakt.
handelser
Fagersta kommun: Extraordinéra Kop. Register Vid inakt.
handelser
Arkivforteckning gardsarkiv Digitalt + papper Register- Bevaras
Innehallsforteckning
Arkivforteckning, centralarkiv Digitalt + papper Register- Bevaras
Innehallsforteckning
Kontorsmaterialbestallningar Orig., kop. Register, alfabetisk Vid inakt.
ordning
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund

5 (10)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Administrativa avdelningen, expedition

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse

Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Benémning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats

Forbundschefen

Reserakningar - Bil i tjansten Orig. l16nekontoret, kop. Rum 711 |Manadsvis 2ar

Tjanstgoringsrapporter Orig. I6nekontoret, kop. Rum 711 2 ar

Justering av flextid, Fch + Orig. personalkontoret

avdelningscheferna Kop. Rum 711 |Register/ 2ar

person/manad

Tidrapporter, Fch + Orig. Rum 711 |Register/ 2ar

avdelningscheferna person/manad

Bil i tjansten, Ovriga Nytt system febr 2007, Perso-

nec, antal km knappas in av
arbetstagaren

Rutiner, inkommande post Orig. Rum 711 | Alfabetisk ordning Vid inakt.

Rutiner, administration Digitalt Vid inakt.
Fr o m 2013 | Anhdriginformation Gallrad
finns in-
formationen
i Personec

Forbundsdirektionen: Protokoll Orig. Kassa- Kronologisk ordning |1 ar Bevaras

skap
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6 (10)

Arkivbildare ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund
Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststéllelse
Administrativa avdelningen, expedition 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Benémning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Skrivelser till Forbundsdirektionen | Orig. akt
Kop. Rum 711 |Kronologisk ordning |2 ar Bevaras
Utgaende skrivelser, telefax, e-mail | Kop. Rum 711 | Alfabetisk ordning 2ar Bevaras
som ej ar av ringa vikt (som ej diari-
eforts i akt)
Norbergs kommun
Kommunstyrelsens Au
Protokoll Kop. Rum 711 | Kronologisk ordning 1ar
Norbergs kommun
Kommunstyrelsen
Kallelser + bilagor Kop. Rum 711 | Kronologisk ordning 1ar
Protokoll Kop. Rum 711 | Kronologisk ordning 1ar
Norbergs kommun
Kommunfullméktige
Kallelser + bilagor Kop. Rum 711 | Kronologisk ordning 1ar
Protokoll Kop. Rum 711 | Kronologisk ordning 1ar
V Dala Milj6- och bygg
Protokoll Kop. Rum 711 | Kronologisk ordning 1ar
Forbundschefen
Delegationsbeslut, parkeringstill- Orig. Kassa- Numerisk ordning 1ar Bevaras
stand for rorelsehindrade skap
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

7 (10)

Avdelning

Administrativa avdelningen, expedition

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse

Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats

Forbundschefen

Delegationsbeslut ”Diverse" Orig. Kassa- Paragrafnr.ordning 1ar Bevaras
skap

Forbundschefen

Delegationsbeslut *Ovriga” Kop. Kassa- Kronologisk ordning |1 ar Bevaras

Sammanstéllning Orig. skap Kronologisk ordning |1 ar Bevaras
Kassa-
skap

Forbundschefen

Utnyttjande av fullmakt for Fagersta | Orig. Kassa- Kronologisk ordning |3 ar Bevaras

och Norbergs kommuner - samman- skap

stéllning Over drenden

Utredningsingenjdren

Delegationsbeslut/yttranden ~Un- Orig. Kassa- Numerisk ordning 1ar Bevaras

dantag frén trafikforeskrift”, trafi- skap

keglering, markuppla-

telse/nyttjanderatt

Utredningsingenjdren

Delegationsbeslut Gravningstill- Orig. Kassa- Numerisk ordning 1ar Bevaras

stand Fagersta skap
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

8 (10)

Avdelning

Forsta giltighetsdatum

Faststallelse

Administrativa avdelningen, expedition 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Utredningsingenjoren
Delegationsbeslut Gravningstill- Orig. Kassa- Numerisk ordning 1ar Bevaras
stand Norberg skap
Utredningsingenjoren
Delegationsbeslut VVaghallarbeslut | Orig. Kassa- Numerisk ordnig 1ar Bevaras
Sammanstallning Orig. skap 1ar Bevaras
Tekniske sekreteraren
Delegationsbeslut Fast saluplats Orig. Kassa- Paragrafnr. ordning |1 ar Bevaras
skap
Avd.chef Staddavdelningen
Delegationsbeslut Kop. Kassa- Kronologisk ordning |1 ar Bevaras
skap
From 2012 | Personalansvarig
Delegeringsbeslut Kop. Kassa- Kronologisk ordning |1 ar Bevaras
skap
Delegationsbeslut
Administrativa avd.chef Kop. Kassa- Kronologisk ordning |1 ar Bevaras
Chef fastighetsavd. Fa- skap

gersta/Norberg
Chef gatuavd Fagersta/Norberg
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9 (10)

Arkivbildare ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN
Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund
Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststallelse
Administrativa avdelningen, expedition 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Ordféranden
Delegationsbeslut Orig. Kassa- Paragrafnr. ordning |1 ar Bevaras
Sammanstallning skap
Avtal, 6verenskommelser, kontrakt | Orig. Kassa- Arsvis med alfabetisk | 1 ar Bevaras
mm skap forteckning
Fullmakter Orig Kassa- Bevaras
skap
Norbergs kommun
Avtal, kopekontrakt m m Orig. + kopior Kassa- Register Bevaras
skap
Protokoll Samverkansgruppen Orig. Kassa- Arsvis 4 ar Bevaras
skap,
MBL-protokoll Orig. Kassa- Kronologisk ordning |4 ar Bevaras
skap
Fagersta och Norberg
SOS Alarm
Avtal Orig. Kassa- | Arsvis 5 &r Bevaras
skap
Telia, abonnemang, avtal Orig. Kassa- Kronologisk ordning Vid inakt.
skap
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(10)

Arkivbildare

Norra Vastmanlands Komununalteknikférbund

10

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststallelse
Administrativa avdelningen, expedition 2004-01-01 Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvarings- Arkivlaggning/Placering Centralarkiv | Gardsarkiv Gallring
Datum,sign plats
Kvittenser dver uttagna Orig. Kassa- Avdelningsvis Vid inakt.
rekvisitionsblock skap/
Nyckel-
skap
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning Forsta giltighetsda- | Faststéllelse
Administrativa avdelningen, Tekn. sekr. tum
2004-01-01 Forbundsdirektionen § 129, 2009-06-25
Serie (dokument) Overforing till
Andring, tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlagg- Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum ning/Placering
Internhyresavtal Orig., kop. Rum 724 Fastighetsbe- 2 ar efter upphdrande
teckning
elektroniskt
Tillstand fran polismyndigheten Kop. Kronologisk Vid inakt.
Jaktarrende Kop. Alfabetisk 2 ar efter upphdrande
Orig. akt Bevaras
Hyreskontrakt, lagenheter, lokaler, | Orig. Fastighetsbe- 2 ar efter upp-
parkeringsplatser teckning sagn.datum-
Jordbruks-/bostads-arrenden Orig., kop. Alfabetisk 2 ar efter upphorande
Kolonilottsarrenden, avtal Orig. Numerisk 2 ar efter uppsag-
ningsdatum
Boinflytandekommittén, protokoll | Orig. Kronologisk Bevaras
Kvarboenderabatt Orig. Kronolo- Vid inakt.
gisk/hyresga
st
Filoverforingar, hyror Orig. Elektroniskt Vid inakt.
Bruksanvisning, Vitec info Orig. Vid inakt.
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning Forsta giltighetsda- | Faststéllelse
Administrativa avdelningen, Tekn. sekr. tum
2004-01-01 Forbundsdirektionen § 129, 2009-06-25
Serie (dokument) Overforing till
Andring, tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlagg- Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum ning/Placering
Pagaende in- och utflyttningar samt | Orig. Manadsvis Vid inakt.
diverse blanketter for Orig. Register Vid inakt.
in/utflyttningar
Bostadsko Orig. Alfabetisk Vid inakt.
Passerkvittenser Tags Orig. Alfabetisk Vid inakt.
Lonenamn- | Arvoden fortroendevalda, underlag | Personec, indata Manadsvis
den Orig. 2 ar
Arrende, kiosk och anslagstavlor Kop. Register/ 2 ar efter uppsag-
Numerisk ningsdatum
Hyror, interna och externa
Debiteringslistor Orig. Manad 1ar 10 ar
Bokforingsorder Orig. Manad/kv 1ar 10 ar
Trafikliggare (Fr o m 2010-07-01 Orig. (RDT = Rikstéck- Alfabetisk Bevaras

overgar trafikliggaren till Transport-
styrelsen)

ande databas for trafik-
foreskrifter)
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikforbund

1(2)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Verksamhet

Administrativa avdelningen, Vatten- och renhallning

Forsta giltighetsdatum

2004-01-01

Faststallelse
Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument)

Overforing till

Andring,tillagg | Benamning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum
Fagersta och Norberg, Vatten- o ren- Rum 706
hallningsdebitering, WINSAM
Bokféring: Winsam — Agresso 2ar 10 ar
Innehaller:
Fakturalistor, externa och interna Orig., papper, digitalt Kvartalsvis
Bokforingslistor Manadsvis
Kundfordringar Kvartalsvis
Verifikationer + Overlatelse Va- Manadsvis
abonnemang
Underlag verifikationer Manadsvis
Bevakningar sophamtning — dispenser | Orig., papper Alfabetisk Vid inakt.
Andringar sophamtning Kronologisk Vid inakt.
Hemkompostering, delad sophamt- Orig., papper Alfabetisk/ Vid inakt.
ning, Abonnent
Forlangning av hamtningsintervall
Fagersta och Norberg
Autogiro, medgivande Orig., papper Alfabetisk Vid inakt.
Tuggas
Info till ny &gare gallande vatten, sop- | Orig., papper Kronologisk Vid inakt.
h&mtning och slamtomning
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikforbund

2(2)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Verksamhet
Administrativa avdelningen, Vatten- och renhallning

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse
Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg | Benamning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum
Avlasningskort Orig., papper Anldggningshum- 3ar
merordning
Avlasningslistor, hyreshus m m Orig., papper Anlaggningshum- 3ar
merordning
Slamtémningslistor - KAMPANJEN, | Orig., papper Omradesordning 3ar
Norberg
Slamtémningslistor - KAMPANJEN, | Orig., papper Alfabetisk ordning 3ar
Fagersta tdmningsadress
Arenden till Kronofogden och av- Orig, papper Alfabetisk ordning 2 ar efter inak-
skrivningar tualitet
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikforbund

1(1)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Administrativa avdelningen, Kamrer

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststallelse

Forbundsdirektionen 2013-10-24 § 197

Serie (dokument)

Overforing till

Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum
Momsredovisning Orig. NVE 1ar 10 ar
Fagersta, Norberg Kop. Rum 710 Register 1ar 10 ar
Bokslut, underlag/arbetsmaterial
Fagersta, Norberg
Budget-arbetsmaterial Orig. Numerisk 1ar 10 ar
Fagersta, budgetuppfdljning Kop. Manadsvis 1ar
Akt, orig. Bevaras
Driftprojekt, Kalkyler, Namndbeslut | Kop. Register 1ar
Investeringsprojekt, Kalkyler, Kop. Register 1ar
Namndbeslut
Bokforingsorder Orig. Rum 707 1ar 10 ar
Fastighetsdeklarationer Kop. Rum 707 Fastighetsbetecknings- Vid inakt/
Fastighetstaxeringar, Orig. akt ordning Bevaras

Fagersta, Norberg
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Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund

1(1)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning Forsta giltighetsdatum Faststallelse
Administrativa avdelningen, Felanmélan 2004-01-01 Forbundsdirektionen § 182, 2010-09-30
Serie (dokument) Overforing till
Andring,tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gardsarkiv Gallring
Datum,sign
Arbetsorder Parm, kop., digitalt Lovparksv. 6 Kronologisk 1ar
Vaderprognoser Parm Kronologisk Vid inakt.
Fakturor, LBC, VB Energi Parm, kop. Entreprendrsvis, Vid inakt.
kronologisk
Véaghallarbeslut Parm, kop. Numerisk 1ar
Felanmaélan gatubelysning, f v b till | Pa&rm, kop. Kronologisk 1ar
Vattenfall
Id-listor, Fagersta, Norberg Parm, kop., digitalt Register Vid inakt.
Baskontoforteckningar Parm, kop., digitalt Vid inakt.
Nyckelkvittenser Parm, orig. Kronologisk Vid inakt.
”Ekonomiskt styrsystem for fastig- Vid inakt.
heter”, bil. gransdragningslista
samt dokument
Diverse fakturakop. samt trans- Parm, kop. Kronologisk Vid inakt.
portsedlar
Gatuingenjorer
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Handlingar som bevaras arkivlagges

i Fagersta

Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund

1(3)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Fastighetsavdelningen Norberg, hyresforvaltare

Forsta giltighetsdatum

2004-01-01

Faststéllelse

Forbundsdirektionen § 182, 2010-09-30

Serie (dokument)

Overforing till

Andring, tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gérdsarkiv Gallring

Datum
Hyror, interna och
externa
Debiteringslistor Orig. Manad 1ar 10 ar
Betalningsjournaler Orig. Manad 1ar 10 ar
Bokforingstotaler Orig. Manad 1ar 10 ar
Kontoutdrag, inbetalda Kop. Kronologisk Vid inakt.
hyror Orig. arkiveras hos NVE 1ar 10 ar
Filoverforingar, hyror Orig./avrékn.lista Hyresforvaltare Digitalt/ 1ar 10 ar

ver.nr.ordning
Hyreskontrakt - Orig. Omradesvis 2 ar efter
Lagenheter, lokaler, parkerings- upphoérande
platser, garage, motorvarmare Tuggas
Kvarboenderabatt Orig. Kronologisk/ Vid inakt.
hyresgéast

Boinflytandekommittén, proto- | Orig. Kronologisk 1ar Bevaras
koll
Elavtal lagenheter Orig. Alfabetisk ordning Vid inakt.
uppsagn./nyanmaélan
Bruksanvisning, Vitec info Orig. Vid inakt.
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Handlingar som bevaras arkivlagges

i Fagersta

Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund

2 (3)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Fastighetsavdelningen Norberg, hyresforvaltare

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststéllelse

Forbundsdirektionen § 182, 2010-09-30

Serie (dokument)

Overforing till

Andring, tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gérdsarkiv Gallring
Datum
Pagaende in- och utflyttningar Orig. Hyresforvaltare Manadsvis/omrade Vid inakt.
Bostadskd, seniorboende Orig., ansokan Lagenhetsstorlek Vid inakt.
Bostadskd, lagenheter Orig., ansokan Lagenhetsstorlek Vid inakt.
Garageplats Orig., ansokan Vid inakt.
Flyttningsbesiktning av lagenhet- | Orig. Omradesvis 10 ar Bevaras
er, protokoll
Fastighetsunderhall Orig. Egen ver.nr.ordn. 10 ar Bevaras
Reparationsliggare, kop. av fak- Overfores till l1agen-
turor, bestéllningar hetskort
Lagenhetsregister mot Lantmate- | Uppdateras av Miljo- o Omradesvis Vid inakt.
riet bygg, Avesta
Lagenhetsregister Digitalt Lantmateriet, Omradesvis 10 ar Bevaras
papper NVK
Kontantkassa, kvittenser Kop. Kronologisk 1ar
Orig. till ek.service
Skrivelser, utgaende Kop. Alfabetisk, till Fa- 1ar Bevaras
gersta for arkivering
Kop. Alfabetisk, forvaras i Vid inakt.

Norberg
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Handlingar som bevaras arkivlagges

i Fagersta

Arkivbildare

Norra Vastmanlands Kommunalteknikférbund

3(3)

ARKIVERINGSPLAN / DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Avdelning

Fastighetsavdelningen Norberg, hyresforvaltare

Forsta giltighetsdatum
2004-01-01

Faststéllelse

Forbundsdirektionen § 182, 2010-09-30

Serie (dokument)

Overforing till

Andring, tillagg Bendmning Beskrivning Forvaringsplats Arkivlaggning/Placering Centralarkiv Gérdsarkiv Gallring
Datum
Hyror, inkassokrav/ betalnings- | Orig. Manadsvis Avslutade
paminnelser - ranteberakning krav - 1 ar
Autogiro - medgivande, ansdkan | Orig. fr o m 2007 Omradesvis Ej aktuella tug-
gas
Betallista fran VITEC Orig. 1ar 10 ar
Bekr. betalningsbevakning auto- | Orig. 1ar 10 ar
giro
Betalningsjournal Orig. 1ar 10 ar
Bokforingsjournal Orig., skickas till NVE for Arkiveras av NVE 1ar 10 ar
bokforing (AGRESSO)
Depositionsavgift, aterbetalning | Orig. NVE, Kronologisk 10 ar
kop. Norberg Vid inakt.
Tvéttkortskvittenser Orig. Omradesvis/ Krono- Vid inakt.

logisk
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