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Reglemente for kontroll av ekonomiska transaktioner for
Norra Vastmanlands Kommunalteknikféorbund

1 § Reglementets omfattning
Reglementet omfattar samtliga ekonomiska transaktioner 1 forbundet och medel som férbundet
alagts eller atagit sig att forvalta och/eller formedla.

Foljande ekonomiska transaktioner omfattas:
e leverantorsfaktura

e interna transaktioner mellan verksamheter
e transfereringar till enskilda

e l6ner och andra personalkostnader

® hyres- och avgiftsinkomster

e Ovriga utgifter

Norra Vistmanlands ekonomiforvaltning har ritt att vidta rittelser och utféra bokslutstransakt-
ioner som ber6r samtliga verksamheter/konton.

2 § Forbundsdirektionens ansvar

Forbundsdirektionen utfirdar anvisningar till reglementet. Beslutanderitten vad avser tolkning av
reglementet och dess anvisningar delegeras till f6rbundschefen.

Det avilar férbundsdirektionen att uppritthalla en tillricklig intern kontroll av egna ekonomiska
transaktioner.

3 § Attester
Huvudregeln ir att fore definitivbokning ska tvd personer attestera varje ekonomisk transaktion.
Attest sker digitalt.

For de olika attestmomenten giller foljande:

Godkinnandeattest sker vid mottagande av transaktion. Kontroll utférs att transaktion innehal-
ler t ex uppgift om F-skatt, moms, belopp etc.

Mottagningsattest bekriftar att:

e verksamheten fysiskt har tillgodogjorts det som har bestillts
e ritt vara, mingd och kvalitet har levererats

e avtalad tjdnst har utforts

e att avtal fOljs

Beslutsattest utgor kirnan 1 kontrollen. Hir kontrolleras att:

e bestillning har skett och i 6verensstimmelse med gillande beslut

e villkoren 6verensstimmer med det som avtalats

e transaktion ryms inom beslutad budget

e cskalering sker nir beloppet 6verskrider beloppsgrins och vid egna kostnader
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Undantaget fran huvudregeln dr periodisk faktura, dir de ekonomiska transaktionerna automatat-
testeras i systemet efter uppsatta kriterier som beslutas genom dokumenten “Regelverk for perio-
disk faktura” och ”Uppsittning Periodisk faktura”. Kriterierna sitts upp av ansvarig chef.

4 § Attestanter

Férbundsdirektionen/férbundschefen behdver inte utse personer till alla attestmoment.
Beslutsattestanter ska utses och beslutas i forbundsdirektionen tillsammans med beloppsgrins. 1
ovrigt genomfors attestmomenten av personal inom férbundet med sadana arbetsuppgifter.

5§ Jav

Beslutsattest fir inte utféras av den som sjilv ska betala till f6rbundet och dir ta emot transakt-
ionen eller sjilv ta emot betalning fran forbundet. Beslutsattest far inte heller utféras av den som
ska nyttja en tjanst eller vara for enskilt bruk i tjdnsten. Ex pa tjanst eller vara ér tagbiljetter, fack-

litteratur etc.

6 § Attestférteckningen
Forbundsdirektionen/forbundschefen ansvarar for att en aktuell forteckning 6ver utsedda atte-
stanter upprittas och halls aktuell.

Beslut om beslutsattestanter ska delges samtliga berérda, revisorer och Norra Vistmanlands eko-
nomifdrvaltning.



