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Upphandling inom Norra Vistmanlands Kommunalteknikférbund,
rutiner och ansvarsgrinser

Samordnad upphandling
Samordnad upphandling bér genomféras inom omriden dir det finns gemensamma
intressen och pa sa sitt ta tillvara att organisationen 4r en stor och betydelsefull képare.

Upphandling av ramavtal skall ske med aktivt deltagande av de avdelningar som har den
mest limpliga kompetensen gillande de produkter/tjanster som avses.

Gemensamma ramavtal omfattar hela NVI:s volym. I normalfallet 4r ramavtalets villkor
mycket fordelaktigare an vad en enskild verksamhet kan uppna genom separat
upphandling. Om ramavtalet visar pa en kostnadshéjning f6r en enskild avdelning men
NVK totalt gor en besparing skall alltid hdnsyn tas till kommunnyttan nér avtal tecknas.
Enskilda avdelningar skall inte genomf6ra upphandlingar 1 egen regi dir ramavtal finns.
Upphandling och serviceférvaltningens godkiannande krivs om enskild avdelning inte skall
medverka 1 en gemensam upphandling.

Avtalstrohet

Ramavtal ingds med en eller flera leverantdrer 1 syfte att faststilla villkor f6r avrop under en
given tidsperiod. Avtalstrohet skapar forutsittningar for att uppna bra affarsmassiga villkor
samt att det innebar att NVIs trovirdighet som kund 6kar.

Leverantoren tvingas att limna anbud 1 konkurrens nér upphandling sker. Detta skapar en
konkurrenssituation som gynnar bide NVK och de leverantérer som uppfyller stillda krav.
Avtalstrohet skapar ett 6kat intresse frin leverantorer att delta 1 upphandlingar.

Vid inkép och innan eventuell upphandling sker skall alltid férekomsten av ramavtal
kontrolleras. Finns ramavtal skall dessa anvandas.

Direktupphandling

Avsikten med direktupphandling var ursprungligen mindre upphandlingar dvs nir ett
normalt anbudsforfarande skulle innebira alldeles f6r hoga administrativa kostnader 1
forhillande tll upphandlingens storlek.

Innan direktupphandling sker skall férekomsten av ramavtal alltid kontrolleras och 1
férekommande fall anvindas. Da ramavtal saknas far direktupphandling endast anvandas
om upphandlingens virde ir lagt eller om det finns synnerliga skil som inte kunnat férutses
och inte heller beror pa den egna verksamheten.
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NVK:s definition av ligt virde 6verensstimmer med hogsta belopp enligt av LOU:s vid
varje tillfille gillande lydelse.

Direktupphandling skall endast anvindas vid enstaka upphandlingar. Sker upprepade
direktupphandlingar av samma typ av vara eller tjanst bor ett ramavtal tecknas efter en
upphandling 1 konkurrens. Ett anskaffningsbehov fir saledes inte delas upp 1 mindre delar i
syfte att komma under grinsen for direktupphandling.

Direktupphandling innebir inte att avsteg far goras fran affarsmissigheten. Den
upphandlande enheten skall for att garantera affarsmissigheten inhdmta prisuppgifter frin
flera hall ndr si 4r mojligt fOr att gora prisjamforelse, for det fall forbundschefen 1 det
enskilda fallet pa grund av omstindigheterna inte beslutar annorlunda. En sidan
prisjamforelse bor dokumenteras. Direktupphandling f6r mycket sma belopp, dir
arbetsinsatsen inte str i rimlig proportion till nyttan, ar undantagna.

Direktupphandling kan dven anvindas vid storre belopp om sarskilda skil finns. Med
sarskilda skil avses framfor allt bradska orsakad av omstindigheter som inte kunnat
forutses av den upphandlande enheten. For att exempelvis forhindra stora skador eller
stora kostnader som skulle bli f6ljden av ett utdraget upphandlingsforfarande kan enheten
tillgripa direktupphandling med en leverant6r. Det ér fraimst fraiga om nédsituationer och
akuta och oférutsedda behov. Det ir inte tillatet att anvinda direktupphandling om
bridskan beror pa den upphandlande enheten, t ex vid bristande planering.

Ansvar

Avdelningscheferna ansvarar for att gillande lagstiftning, NVK:s policy och riktlinjer
efterlevs, att ansvar och befogenheter 1 inkdps- och upphandlingsfrigor inom
organisationen tydliggors samt att medarbetare har den kompetens som kravs for att
genomfora inkép och upphandlingar inom aktuellt omrade.

Leasingavtal

Av NVK:s finanspolicy kap 4 framgar att leasing jamstills med upplaning och att beslut om
leasing ska foregas av provning gentemot andra former f6r finansiering. Samtliga
Leasingavtal skall granskas och godkinnas av forbundschef och upphandlingschef innan
avtal faststilles.

Krav pa anstillningsvillkor vid upphandling av storre entreprenader

For att siakerstilla att skiliga anstéllningsvillkor erbjuds entreprendrers anstillda samt for
att undvika att entreprenader utsitts for blockader, skall sarskilt kontraktsvillkor stillas vid
upphandling av storre entreprenader. I upphandlingen skall krav stillas att arbetsvillkoren
sé langt gillande rittspraxis medger motsvarar vad som fljer av ett representativt
kollektivavtal som ticker det aktuella arbetet.

Upphandling- och serviceforvaltningen vid Fagersta kommuns uppdrag och roll
Forvaltningen har ett huvudansvar for samordnad upphandling av varor och tjanster for
NVK med syfte att né ritt kvalitet till ligsta mojliga kosmnad och med minsta mojliga

miljépaverkan.

Forvaltningen har ansvar for att foresla avtalsomraden lampliga f6r ramavtal.
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Forvaltningen skall vara NVIK:s expertorgan och leda utvecklingen inom
upphandlingsomridet. Forvaltningen har didrigenom en stédjande och konsultativ roll och
skall pa uppdrag av NVK kunna genomféra upphandlingar som inte omfattas av ramavtal.

Forvaltningen skall 1 nira samverkan med NVK:s avdelningar arbeta aktivt med att
effektivisera inkOpsprocessen.

Nir ska upphandling- och serviceférvaltningen vid Fagersta kommuns anlitas och
nir fir avdelningarna gora upphandlingarna sjilva?

Ramavtalsupphandlingar skall alltid samordnas inom NVK och administreras genom
upphandling- och setviceforvaltningen 1 samriad med ber6rda avdelningar.

Forenklad respektive 6ppen upphandling i 6vrigt ska allid administreras genom
upphandling- och serviceférvaltningen 1 samrad med ber6rd avdelning. Ar avdelningen och
upphandling- och service av olika uppfattning 1 nagon del ska tvistefrigan understallas
forbundschefen f6r bedomning.

Direktupphandling upp till 200 000 kr exkl. moms far genomforas inom avdelningen
enligt "Rutin f6r direktupphandling 6ver ett prisbasbelopp” nedan under forutsittning att
avdelningschefen bedomer att ber6rd handliggare kan och foljer gillande rutiner.

Direktupphandling 6ver 200 000 kr exkl. moms men under den hogsta griansen for
direktupphandling skall genomf6ras genom upphandling- och setrviceférvaltningen eller,
om forvaltningen efter genomgang av avdelningens forslag till forfragningsunderlag och
godkint detsamma, bedomer det som limpligt att namngiven person hos avdelningen
genomf6r upphandlingen enligt "Rutin {6r direktupphandling 6ver ett prisbasbelopp”.

Rutin f6r direktupphandling 6ver ett prisbasbelopp
1. Diariefér upphandlingen

2. Kontrollera om ramavtal finns, anvind i si fall detta.

e Gor en bedomning om direktupphandlingen tillsammans med tidigare
direktupphandlingar av samma slag under innevarande 4r ryms inom
direktupphandlingsgrinsen.

e Uppritta vid behov anskaffningsbeslut dar beslut och skilen for direktupphandling
dokumenteras.

e Forfragan gors skriftligt eller via e-post hos det antal leverantorer som ér befogat
med hénsyn till konkurrensliget och upphandlingens virde, normalt till minst tre
leverantorer.

e Anbud ska limnas sknftligt eller via e-post.

e Avtal ingis genom att bada parter undertecknar skriftligt avtal.

e Meddela de som limnat anbud resultatet av direktupphandlingen.

e Dokumentera direktupphandlingen pa sirskild blankett godkéind av upphandling-
och serviceforvaltningen.

® Registrera direktupphandlingen hos registrator.
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