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Riktlinjer f6r hantering av arkiv i Norra Vistmanlands
Kommunalteknikférbund

Antagna av forbundsdirektionen 2024-02-29, § 26.

Utover de bestimmelser om arkiv som finns féreskrivna i arkivlagen (1990:782),
arkivforordningen (1991:446) samt 1 férbundets foreskrifter om arkivvird, ska f6ljande
riktlinjer f6r hantering av arkiv gilla f6r Norra Vistmanlands Kommunalteknikférbund

(NVK).

Riktlinjerna giller f6r férbundsdirektionen, férbundets samtliga avdelningar och
torbundets revisorer.

I riktlinjen anvinds direktion/revisorer som samlingsbegrepp for alla som avses i stycket
ovan.

§ 1 Mil och syfte

Syftet med dessa riktlinjer édr att faststilla hur arkivhanteringen ska organiseras och att
nirmare precisera ansvarsfordelning utéver vad som framgar i de bestimmelser som foljer
av lag eller férordning.

§ 2 Vad ér arkiv?

Ett arkiv bildas av de allminna handlingarna frin direktionen/revisorernas verksamheter
och siadana handlingar som avses 1 2 kap. 9 § tryckfrihetsforordningen (1949:105) och
som direktionen/revisorerna beslutar ska tas om hand for arkivering. Upptagning som ér
tillginglig for bide direktionen/revisorerna bildar arkiv endast hos den som i férsta hand
svarar for huvuddelen av upptagningen.

Arkivet ar en del av vart nationella kulturarv.

Arkivet ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser
1. ritten att ta del av allmianna handlingar (offentlighetsprincipen),
2. behovet av information for rittskipningen och férvaltningen, och
3. forskningens behov.

§ 3 Ansvar

Direktionen/revisorerna ansvarar for varden av sitt arkiv. Direktionen/revisorerna
ansvarar ocksa for att frimja arkivens tillginglighet och dess anvindning i kulturell
verksamhet och forskning. Direktionen/revisorerna ska sikerstilla att forvaltningen har
en dndamalsenlig organisation och ansvarsférdelning.

§ 4 Omorganisation och férindrade arbetssitt

Nir direktion/revisorer férindrar organisation, férvaltning eller arbetssitt och
torindringen visentligt paverkar forutsittningarna for arkivvarden, ska
direktionen/revisorerna i god tid samridda med arkivmyndigheten.
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§ 5 Arkivvard
Arkivvard sker enligt av kommunfullmaktige i Fagersta kommun och Norbergs

kommun faststillda foreskrifter; "Foreskrifter om arkivvard i Norra Vistmanlands
Kommunalteknikférbund” (enligt § 16 1 arkivlagen).

§ 6 Gallring

Med gallring menas att forstora allméinna handlingar. Genom att forstora innehallet helt
eller delvis sa begrinsas allmanhetens tillgang till allminna handlingar. Det ér darfor
mycket viktigt att gallring sker varsamt.

Utover att forstora en allmin handling innebér Gverféring av uppgifter mellan databirare
gallring om 6verféringen medfor

e informationsforlust,

e forlust av mojliga informationssammanstallningar,

e forlust av visentliga sokmoiligheter eller

e forlust av mojligheter att faststilla informationens autenticitet.

Inskrinkning av mojligheten att framstilla mojliga handlingar ska ocksa betraktas som
gallring.

Direktionen/revisorerna fattar beslut om gallring. Infor varje gallringsbeslut ska
direktionen/revisorerna samrada med arkivmyndigheten.

§ 7 Arkivmyndigheten

Forbundsdirektionen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten ska

e utOva tillsyn 6ver direktionens/revisorernas arkivvard enligt lag

e forvara och varda arkiv som den Gvertagit till f6ljd av lag eller efter 6verenskommelse,
¢ limna rekommendationer kring metoder, materiel och skydd rérande arkivvarden.

Arkivmyndigheten ska utéver lagreglerade uppgifter dven

e allmint folja utvecklingen inom arkiv- och informationshantering,

e ge rad kring hantering av arkiv till NVK:s avdelningar samt revisorer,

e fatta beslut om hos vem av direktionen/revisorerna en upptagning fér automatiserad
behandling, som ir tillgénglig for flera myndigheter, ska bilda arkiv.



